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PIANO DELLA FORMAZIONE 2018-19 PERSONALE ATA 
 

Attività formativa Ente 
organizzatore 

Modalità Personale 
coinvolto 

Obiettivo 

Corsi di formazione 
in materia di 
sicurezza: 

1. Generale 
2. Specifica 

IC Castello di 
Serravalle 

Generale  4 h 
Specifica  8 h 
presso i locali 
dell’IC Castello 
di Serravalle 

Tutto il 
personale 

Aumentare la consapevolezza in tema di sicurezza 
e regolarizzare al contempo la posizione di ogni 
lavoratore all’interno dell’Istituto in tale ambito. 

Corso di formazione: 
nuovi adempimenti, 
nuove competenze, 
nuove difficoltà 

Cisl scuola 
Emilia-
Romagna 

Incontri 
tematici di 4 
ore l’uno 

Tutto il 
personale 

Aggiornare le proprie competenze relativamente 
alle seguenti tematiche: 
ASSENZE 
RICOSTRUZIONI CARRIERA 
BILANCIO ANNUALE 
COMUNICAZONE EFFICACE 
SICUREZZA NEI LUOGHI DI LAVORO 
PRIVACY 

Corso di formazione 
aggiornamento 
segreteria digitale 

IC Castello di 
Serravalle 

2 ore da 
remoto con il 
gestore  

Personale 
segreteria 

Implementare le potenzialità della segreteria 
digitale 

Corso di formazione: 
utilizzo delle google 
app for school. 

IC Castello di 
Serravalle 

2 ore con 
esperto in 
sede 

Tutto il 
personale 

Usare le tecnologie informatiche per migliorare la 
qualità della didattica e favorire uno scambio più 
veloce delle informazioni. 
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